ZARZADZENIE NR 112/2020
BURMISTRZA EASKU

z dnia 18 maja 2020 r.

w sprawic wprowadzenia szczegdlnych zasad obshugi interesantéw Urz¢du Miejskiego w Lasku w celu
zapobiegania rozprzestrzeniania si¢ zakazen wirusem SARS-CoV-2

Majac na uwadze wprowadzenie na terenie Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii, w trosce o bezpieczeristwo
interesantéw i pracownikéw Urzedn Misjskiego w Lasku, na podstawie §12 ust.4 Rozporzadzenia Rady Ministréw
zdnia 16 maja 2020r. wsprawie ustanowienia okred§lonych ograniczef, nakazéw izakazéw w zwigzku
z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. 22020 r. poz. 878) w zwigzku z art.33 ust. 1i3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2020 roku, poz. 713) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. I. Od dnia 18 maja 2020 r. podstawowymi formami kontaktu interesantéw z Urzedem Miejskim w Lask
sg:
1) poczta tradycyjna;

2) skrzynka podawcza - interesanci sktadaja swoje wnioski, podania i inne dokumenty do specjalnie do tego
przygotowanej i oznaczonej skrzynki podawczej umieszczonej w przedsionku gléwnego wejécia do budynku
Urzedu,

3) poczta elektroniczna za pomocy adreséw:
a) e-mail: um@iask.pl
b) e-PUAP: /5228wuxejz/skrytka

4) kontakt telefoniczny pod numerem (43) 676 83 00 oraz numeréw do pracownikdw poszezegélnych wydziatéw
.wskazanych pod adresem: www.lask.pl/pracownicy,

2. Urzad pracuje w godzinach 7:30-15:30.

§ 2. 1. Wykonywanie zadaf Urzedu zostaje ograniczone do spraw:
1) rejestracji stanu cywilnego,
2) ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych,

3) decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu Iub decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego,

4) postgpowati 0 udzielenie zaméwien publicznych prowadzonych w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (fj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843),

5) przebudowy lub remontu infrastruktury telekomunikacyjnej istniejacej w pasie drogowym drogi publiczne,
lokalizowania infrastruktury telekomunikacyjnej wpasie drogowym drogi publicznej, udostepnienia
przedsigbiorcy telekomunikacyjnemu kanatu technologicznego oraz zajgcia pasa drogowego drogi publicznej
w celu umieszezenia w nim infrastruktury telekomunikacyjnej lub prowadzenia robét w tym pasie dotyczacych
infrastruktury telekomunikacyjnej,

6) ochrony Srodowiska dotyczace:
a) decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji,
b} decyzji zezwalajacej na usuniecie drzew lub krzewaw.

2. W wyjatkowych sytuacjach interesant moze zosta¢ obshuzony w sprawach nie wymienionych wust. 1.,
w szczegblnosci gdy nie ma mozliwosci skorzystania z form kontaktu, o ktérych mowa w § 1.

3. Obstuga przedsigbiorcow w zakresie wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej odbywa sie tylko
w wyjatkowych sytuacjach i obejmuje wyltacznie mieszkaficéw gminy Eask.

4. Zasady obsiugi interesantow:
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1) obstuga odbywac si¢ powinna po uprzednim telefonicznym lub za posrednictwem poczty elektronicznej
uzgodnieniu terminu;

2) obstuga bezposrednia nastepuje wytacznie w pok. 15 lub 16 (parter);

3) dopuszczalna liczba interesantéw przebywajgcych w tym samym czasie w pomieszczeniu, tj. pok 151ub 16,
nie moze by¢ wigksza niz 1 osoba, '

4) interesant moze wejs¢ na teren Urzedu po zakryciu ust i nosa przy wejsciu oraz dezynfekcji rgk,
5) nalezy zachowa¢ odleglosci migdzy osobami nie mniejsze niz 1,5 m, '
6) pracownik Urzgdu obstugujacy bezposrednio interesanta odnotowuje ten fakt w rejestrze obstugiwanych oséb.

§ 3. Pracownicy Urzedu obstugujgcy Biuro Obstugi Interesantéw (BOI) sprawdzaja zawartos¢ skrzynki
podawczej przed zamknigciem Urzedu. Rejestracja w systemie kancelaryjnym dokumentéw wyjetych ze skrzynki
podawczej nastgpuje po 12-godzinnej kwarantannie. Dokumenty rejestrowane sa z data faktycznego ztozenia ich
do skrzynki podawczej.

§ 4. Przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg iwnioskéw zgodnie z zasadami okreslonymi
w Zarzadzeniu Nr 142/06 Burmistrza Lasku z dnia 29 grudnia 2006 r. w sprawie ustalenia procedury przyjmowania
i rozpatrywania skarg i wnioskéw w Urzedzie Miejskim w Lasku, ogranicza si¢ do spraw niecierpiacych zwioki,
po koniecznym wezesniejszym telefonicznym ustaleniu terminu wizyty z sekretariatem (tel. 43 676 83 00).

§ 5. Zawiesza si¢ mozliwos¢ dokonywania w Urzedzie platnosci bezgotéwkowych za pomocag terminali
platniczych, z wyjatkiem platnosci zwigzanych z obstuga spraw okreslonych w § 2 ust. 1.

§ 6. Traci moc zarzadzenie Nr 87/2020 Burmistrza Lasku z dnia 22 kwietnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia
szczegGlowych zasad obstugi interesantow Urzedu Miejskiego w Lasku w celu zapobiegania rozprzestrzeniania sig
zakazefi wirusem SARS-CoV-2,

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy oraz pracownikem Urzedu Miejskiego w Lasku,

§ 8. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz poprzez wywieszenie na tablicy ogloszefi w siedzibie Urzedu Miejskiego w Lasku.
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